Procedura wydawania
duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, Swiadectwa szkolnego
i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Gostomi

Podstawa prawna:

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 roku w sprawie zasad wydawania
oraz wzorow Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego
Z zagranicq oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 58/2005 poz. 504 z pézn. zm. )

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym, uzasadnionym wnioskiem (zafqcznik nr 1) o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane (imig i nazwisko) aktualne zdjecie legitymacyjne format
30x42 mm, dowdd optaty skarbowej i zniszczong legitymacjg (w przypadku jej posiadania)

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej optata jest rowna kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wlasnorgczno$ci podpisu tj. 9 zk

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

1. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym, uzasadnionym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane (imig i nazwisko) aktualne zdjecie format 45x35 mm.

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

I11. Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym, uzasadnionym wnioskiem o wydanie duplikatu
swiadectwa (zalqcznik nr 2).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego optata jest rowna kwocie optaty skarbowej od

legalizacji dokumentu tj. 26 zt.



4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginalu §wiadectwa.

6. Duplikat zawiera:
- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,
- pod tekstem nazwiska i imiona o0so6b, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty
- piecze¢ urzedowa

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrgbnych
przepisow, w drodze postgpowania sadowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym podpisem
lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

1V. Powyzsze oplaty nalezZy wnosi¢ na konto szkoly.

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Gostomi

mgr Halina Stachowiak

Wprowadzono zarzadzeniem dyrektora Nr 1/10/11 z dnia 1 wrze$nia 2010r.



Zatacznik nr 1

Gostomia, dnia .....eeeeveveeeeeeeeeieiens

(kod, miejscowos¢)
Szkola Podstawowa
im. Janusza Korczaka w Gostomi
Gostomia 36
78-600 Walcz

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

W ZWIaZKU Z oot wydanego w .......c......... roku oryginatu

legitymaciji szkolnej prosze o wydanie duplikatu tego dokumentu dla mojej / go cérki / syna*

/imi¢ 1 nazwisko ucznia, adres zamieszkania, klasa/

Oswiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialno$é
karna za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje¢ do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje¢ si¢ do zwrocenia go
Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Gostomi.

Duplikat dokumentu odbiore osobiscie / prosze przestaé na moj adres.*

/ podpis wnioskodawcy/
Zakacznik:

Dowdd wniesienia optaty w wysokos$ci 9 zt na konto szkoty nr 96 1240 3712 1111 0010 2161 1608 oraz
zdjecie legitymacyjne.

! niepotrzebne skresli¢
2 Art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.



ADNOTACIE SZKOtY

Potwierdzam odbidr duplikatu Potwierdzenie wystania duplikatu
Data oo Data e
Nr listu poleconego .......ccccveeeeveeecieeeecineeennns

/podpis wnioskodawcy/ /podpis/



Zalacznik nr 2
Gostomia, dnia .........cccevrrieinnne,

(kod, miejscowos¢)
Szkola Podstawowa

im. Janusza Korczaka w Gostomi
Gostomia 36
78-600 Walcz

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Proszg o wydanie duplikatu SWIadeCtWa ........cceevvviieiiieiiieiieie e
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)

WYAANEYO PIZEZ ..ttt ettt r ettt nr e nn e e nn e
(nazwa szkoty)

.................................................................................................................... W .oooeenenn. TOKU

(miejscowosc)

Ww. $wiadectwo zostalo wystawione dla ..........ccceoviriiiiiiiniiniiiie
(nazwisko 1 imig)

.................................................. urodzon........... dNia ..coceeveevvvnereinincesieneeeeen: 1900000 TOKU

W ittt , POWIAL e WOJEWOAZEWO ..o,

Do szkoty uczeszczatam/em® w latach od ............ccc.cooverveenes AO i

Oryginal SWiadectWwa ULEGE .......c..ooiiiiiiiiee e e s

O$wiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego®, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrocenia go Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Gostomi.

Duplikat dokumentu odbiorg osobiscie / proszg przesta¢ na moj adres

/ podpis wnioskodawcy/

Zalacznik:
Dowod wniesienia optaty w wysokosci 26 zt
na konto szkoty nr 96 1240 3712 1111 0010 2161 1608

® niepotrzebne skresli¢
4 Art. 272 KK - Kto wyludza po§wiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.



ADNOTACJE SZKOLY

Potwierdzam odbidr duplikatu Potwierdzenie wystania duplikatu
Data ..o Datad .o
Nr listu poleconego ........c.coceoveevicrencinnas

/podpis wnioskodawcy/ /podpis/



